
 

 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Procedura aperta per la fornitura di monografie 

scientifiche e didattiche edite da case editrici italiane e 

straniere - Suddivisa in due lotti 

 

 

Lotto 1 

Monografie scientifiche e didattiche edite da case editrici 

italiane 

CIG 7582211E71 

 

 

 

 

CAPITOLATO PRESTAZIONALE
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DEFINIZIONI 

Aggiudicatario 
Il Concorrente primo classificato nella graduatoria di 

valutazione delle Offerte ratificata da UniTrento. 

Appaltatore 
Il soggetto vincitore della gara, con il quale 

UniTrento firmerà il Contratto. 

AVCPass 

Banca dati nazionale istituita presso l’A.N.AC. per la 

verifica del possesso dei requisiti generali e speciali 

per la partecipazione alla gara. 

Capitolato prestazionale 
Il documento che definisce le caratteristiche tecniche 

della Fornitura. 

Capitolato speciale  

Il documento contenente le condizioni generali del 

Contratto che sarà stipulato fra UniTrento e 

l’Aggiudicatario. 

Concorrente 

Ciascuno dei soggetti, siano essi in forma singola, 

raggruppata o raggruppanda, che presenteranno 

Offerta per la gara. 

Contratto 
Il contratto di appalto che sarà stipulato fra 

UniTrento e l’Aggiudicatario. 

Direttore dell’esecuzione del 

Contratto 

La persona fisica, all’uopo indicata da UniTrento, con 

il compito di rappresentarla nella gestione del 

rapporto contrattuale con l’Appaltatore. 

Disciplinare di gara 

Il documento che fornisce ai Concorrenti le 

informazioni necessarie alla preparazione e 

presentazione dell’Offerta, nonché i criteri di 

valutazione e di aggiudicazione. 

Documenti di gara 

I seguenti documenti: Bando di gara, Disciplinare di 

gara, Capitolato speciale Lotto 1, Capitolato 

prestazionale Lotto 1 e loro allegati, che nel loro 

insieme forniscono ai Concorrenti i criteri di 

ammissione alla gara, le informazioni necessarie alla 

preparazione e presentazione dell’Offerta, i criteri di 

valutazione delle Offerte e di scelta 

dell’Aggiudicatario. Detti documenti sono parte 

integrante del rapporto contrattuale. 

Fornitura L’oggetto dell’appalto. 

Mandatario 
Per i Concorrenti raggruppati o raggruppandi, il 

componente che assume il ruolo di capofila del 
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gruppo costituito o costituendo. 

Ordine 
Ordini di Fornitura effettuati nel corso di validità del 

Contratto da UniTrento.  

Offerta 
L’offerta economica che ciascun Concorrente deve 

presentare per partecipare alla gara. 

Rappresentante del Concorrente 
Colui che la legge o la volontà delle parti indica come 

rappresentante del Concorrente nel corso della gara. 

Responsabile dell’Appaltatore 

La persona fisica indicata dall’Appaltatore per la 

gestione del Contratto, con funzioni di 

coordinamento e di garanzia del buon 

funzionamento della Fornitura. 

Responsabile del procedimento 

di gara 

Dott.ssa Elisabetta Endrici, 

PEC: ateneo@pec.unitn.it. 

UniTrento L’Università degli Studi di Trento. 
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Art. 1 - Oggetto dell’appalto 

1.1  Oggetto dell’appalto è la fornitura di monografie scientifiche e didattiche edite da case 

editrici italiane (identificate attraverso i primi due gruppi del codice ISBN: 978-88) in 

qualsiasi formato, anche digitale, e i servizi gestionali connessi. Nella fornitura 

rientrano anche altre tipologie di materiale a carattere monografico, che costituiscono 

comunque una parte marginale dell’Appalto (inferiore all’1%), quali CD, DVD, film, 

cartine geografiche, microfilm, spartiti musicali. 

 

Art. 2 - Modalità e tempi di esecuzione della fornitura 

2.1 La Fornitura consiste nella consegna di opere scientifiche e didattiche di carattere 

monografico in qualsiasi formato, anche digitale, effettuata in base agli Ordini, nonché 

nel contestuale espletamento dei servizi e prestazioni previsti nei Documenti di gara. 

Gli Ordini saranno emessi da UniTrento all’Appaltatore via e-mail o con altre modalità 

concordate tra il Direttore dell’esecuzione del Contratto ed il Responsabile 

dell’Appaltatore. 

2.2 Entro due giorni dall’invio dell’Ordine da parte di UniTrento l’Appaltatore trasmetterà 

ad UniTrento medesima la conferma di ricevimento dell’Ordine. 

2.3 Le monografie dovranno essere consegnate a UniTrento, presso gli indirizzi che 

saranno comunicati ai sensi dell’art. 7.1 del Capitolato speciale, a cura dell’Appaltatore, 

entro 30 (trenta) giorni naturali e consecutivi dalla data di invio dell’Ordine. 

2.4 La consegna delle monografie dovrà essere effettuata in pacchi corredati dal 

documento di trasporto (DDT) relativo al materiale contenuto. I DDT dovranno 

riportare, oltre ai dati obbligatori per legge, i riferimenti forniti da UniTrento con 

l’indicazione, per ogni singolo volume, di: 

 breve descrizione bibliografica; 

 codice ISBN (se presente); 

 quantità (numero di copie ordinate). 

 il numero d’ordine; 

 il Fondo di spesa; 

 IVA (se dovuta); 

 il prezzo di copertina in Euro oppure, ove mancante, il prezzo di catalogo stabilito 

dall’editore in Euro; 
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 la percentuale di sconto offerta; 

 il prezzo al netto dello sconto offerto. 

2.5 L’Appaltatore ha l’obbligo di comunicare al Direttore dell’esecuzione: 

 entro il termine di 7 (sette) giorni naturali e consecutivi dall’invio dell’Ordine 

l’eventuale impossibilità di evadere l’Ordine medesimo; 

 entro il termine di 3 (tre) giorni naturali e consecutivi dall’invio dell’Ordine urgente 

ai sensi dell’art. 4.1 che segue l’eventuale impossibilità di evadere l’Ordine 

medesimo; 

 entro il termine di 15 (quindici) giorni naturali e consecutivi dall’invio dell’Ordine 

l’eventuale impossibilità di fornire quanto ordinato secondo i tempi di consegna 

previsti dal presente Capitolato prestazionale; 

 entro il termine di 3 (tre) giorni naturali e consecutivi dall’invio dell’Ordine urgente 

ai sensi dell’art. 4.1 che segue l’eventuale impossibilità di fornire quanto ordinato 

secondo i tempi di consegna previsti dal presente Capitolato prestazionale.  

In assenza di tali comunicazioni eventuali consegne che dovessero avvenire oltre i 30 

(trenta) giorni naturali e consecutivi dalla data di invio dell’Ordine daranno luogo 

all’applicazione delle penali previste dall’art. 14 del Capitolato speciale. 

2.6 Si precisa anche che UniTrento avrà facoltà di chiedere preventivi o di emettere ordini 

di acquisto rivolgendosi a soggetti terzi: 

- qualora l’Appaltatore comunichi l’impossibilità di evadere l’Ordine ai sensi del 

presente art. 2.5; 

- qualora l’Appaltatore non inoltri ad UniTrento la conferma dell’Ordine con le 

tempistiche ed in conformità al presente articolo. In tale caso UniTrento ha facoltà 

di annullare l’Ordine dandone comunicazione scritta all’Appaltatore; 

- qualora l’Appaltatore non fornisca alcuna delle comunicazioni di cui al precedente 

punto 2.5 e l’Ordine non risulti evaso entro i tempi di consegna previsti. In tale 

caso UniTrento ha facoltà di annullare l’Ordine, decorso il termine per la consegna 

ai sensi del presente Capitolato prestazionale, dandone comunicazione scritta 

all’Appaltatore. 

2.7 L’Appaltatore si impegna inoltre a ritirare senza alcun addebito a carico di UniTrento, 

entro 10 (dieci) giorni naturali e consecutivi dalla consegna, i volumi che dovessero 
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risultare difettosi o non corrispondenti a quanto ordinato, e a sostituirli gratuitamente 

con prodotti conformi entro 30 (trenta) giorni dalla data del ritiro. 

 

Art. 3 - Assistenza cliente 

3.1 Ai sensi dell’art. 8 del Capitolato speciale l’Appaltatore dovrà comunicare il nominativo 

di un referente per tutte le problematiche relative alla Fornitura a conoscenza delle 

norme che condizionano il rapporto fra le parti, e munito dei necessari poteri per 

l’esecuzione della Fornitura e dei servizi collegati. Il referente nei giorni lavorativi 

dovrà essere reperibile almeno dalle 9.00 alle 17.00. 

 

Art. 4 - Ulteriori prestazioni 

4.1 La Fornitura potrà comprendere anche le seguenti prestazioni, che sarà facoltà di 

UniTrento eventualmente richiedere senza oneri aggiuntivi: 

a. Gestione di Ordini espressamente indicati come urgenti, di cui UniTrento richiede 

la fornitura entro il termine di 10 (dieci) giorni naturali e consecutivi dall’invio 

dell’Ordine, con spese di spedizione a carico di UniTrento;  

b. Fornitura di libri esauriti, d’antiquariato o usati attraverso la richiesta di specifici 

preventivi, da valutare caso per caso e con riserva di acquisto; 

c. Servizio di alerting per le novità editoriali, consistente nell’invio da parte 

dell’Appaltatore a UniTrento di liste redatte secondo le modalità che saranno 

concordate; 

d. Attivazione di “standing orders” (ordini in continuazione); 

e. Invio di report trimestrali degli Ordini, sia evasi che inevasi, con indicazione di tutti 

i dati di cui all’art. 2.4 del presente Capitolato prestazionale. 


